
BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                   CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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              Độc lập – Tự do – Hạnh phúc   

         

    Số: 466  /TB-ĐHGTVT     

                      Hà Nội, ngày 12  tháng 5 năm 2014



                            THÔNG BÁO 

TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 4/2014 và GIAO NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 5/2014


Căn cứ Thông báo số 379/TB-HCTH ngày 07/4/2014 của Hiệu trưởng về tình hình thực hiện nhiệm vụ công tác tháng 3/2014 và và giao nhiệm vụ công tác tháng 4/2014;

Căn cứ báo cáo của các đơn vị trực thuộc Trường và theo dõi việc thực hiện nhiệm vụ của các đơn vị;

Nhà trường thông báo tình hình thực hiện nhiệm vụ tháng 4/2014 và dự kiến giao nhiệm vụ công tác tháng 5/2014 như sau:

A-KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 4/2014

1.Công tác đào tạo

1.1.Hệ chính quy

- Tiếp tục xây dựng kế hoạch đào tạo năm học 2014-2015.

- Hoàn thành việc xét kết quả học tập học kỳ I năm học 2013- 2014 cho sinh viên hệ chính quy, toàn Trường có 1.464 SV bị CBHT, 229 SV bị thôi học. Cụ thể như sau: 

	Số TT
	Khoa, Viện
	Cảnh báo học tập
	Thôi học
	Ghi chú

	1
	Khoa Công trình
	744
	70
	

	2
	Khoa Điện – Điện tử
	193
	35
	

	3
	Khoa Vận tải – Kinh tế
	84
	29
	

	4
	Khoa Cơ khí
	195
	48
	

	5
	Khoa Công nghệ TT
	82
	16
	

	6
	Viện Môi trường và ATGT
	17
	7
	

	7
	Viện Kỹ thuật xây dựng
	136
	22
	

	8
	Viện Quy hoạch &QLGTVT
	13
	02
	

	
	Tổng số
	1464
	229
	


 - Tổ chức bảo vệ tốt nghiệp cho SV K51 các Khoa: Cơ khí, Điện-Điện tử, VT-KT, CNTT; các Viện: QH&QLGTVT, Viện MT&ATGT. Giao đề tài tốt nghiệp cho SV cuối khóa của Khoa CT, Viện KTXD.

- Chuẩn bị tổ chức học kỳ III (học kỳ hè) cho SV hệ chính quy, thời gian học dự kiến 08 tuần từ 19/5/2014 – 12/7/2014; trong đó có 1 tuần thi từ 14/7/2014 – 19/7/2014.

- Tiếp tục chuẩn bị công tác tuyển sinh đại học hệ chính quy năm 2014. Đã tổ chức nhận hồ sơ đăng ký tại Trường (khoảng 600 hồ sơ)
- Hoàn thành  xử lý kết quả lấy ý kiến phản hồi của người học đối với hoạt động giảng dạy của 400 GV (gần 40.000 lượt ý kiến) HK I. Tiếp tục triển khai thực hiện lấy ý kiến người học về hoạt động giảng dạy của giảng viên trong học kỳ II năm học 2013- 2014. 

- Tham quan, tìm hiểu, học tập kinh nghiệm về công tác kiểm định chất lượng đào tạo của các Trường:  ĐH Quốc gia, Trường ĐH KHTN, Trường ĐHSP I, Trường ĐHTL, Trường ĐHXD, Trường ĐHBK.

1.2.Hệ không chính quy

- Tổ chức thi tuyển sinh hệ vừa làm vừa học tại Trường Cao đẳng nghề Đường sắt, có 37 thí sinh dự thi.

- Xét và công nhận tốt nghiệp cho 28 SV hệ VLVH các khóa 42,43,44 tại Trường và 32 SV hệ VLVH khóa 45 tại Long Biên.

- Lập kế hoạch giảng dạy năm học 2014-2015.

1.3.Đào tạo SĐH


- Chuẩn bị tổ chức tuyển sinh cao học đợt 1 năm 2014. Đợt thi này có 828 thí sinh đăng ký dự thi trong đó CSII là 218, thời gian thi sẽ diễn ra trong các ngày 10 và 11/5/2014.


- Đã đề nghị Bộ GD&ĐT cho phép đào tạo trình độ thạc sỹ ngành Kỹ thuật xây dựng công trình dân dụng và công nghiệp mã số 60.58.02.08.


-  Đã tổ chức phát bằng Tiến sỹ, Thạc sỹ  đợt tháng 4/2014. Trong đợt này có 02 bằng Tiến sỹ và 319 bằng Thạc sỹ.

- Tiếp tục xây dựng, rà soát và điều chỉnh chương trình đào tạo Thạc sỹ theo hệ thống tín chỉ.


- Tiếp tục giao đề tài tốt nghiệp cho học viên cao học các khóa 20.1, 20.2 và giao nhiệm vụ cho các giảng viên hướng dẫn.


- Thông báo cho các NCS lập kế hoạch năm học 2014-2015.

1.4 Chương trình tiên tiến và chất lượng cao

 - Hoàn thành xét kết quả học tập học kỳ I năm học 2013-2014 cho SV các khóa 54 của Trung tâm ĐTQT. Kết quả cụ thể như sau: Xử lý 79 SV K54 bị cảnh báo kết quả học tập do học lực kém.

- Tiếp tục thực hiện rà soát chương trình đào tạo CTTT và CLC.

- Xét điều kiện bảo vệ tốt nghiệp cho sinh viên khóa 50.

- Lập kế hoạch học tập năm học 2014-2015.

- Đã trình Bộ Giáo dục và Đào tạo phê duyệt Đề án phối hợp đào tạo giữa Trường đại học GTVT và Trường đại học Quốc gia Giao thông đường sắt Matxcova (LB Nga).

- Tổ chức đánh giá trình độ ngoại ngữ của SV các lớp tiên tiến và chất lượng cao. 

2-Công tác NCKH-LĐSX

- Nhà trường đã làm việc với Tổ tư vấn của Bộ GD&ĐT về Đề án chuyển đổi các Trung tâm, Công ty theo Nghị định 115 và Nghị định 80 của Chính Phủ.

 - Đoàn công tác của Trường đã làm việc với Ủy ban nhân dân tỉnh Thanh Hóa về tổ chức Hội nghị CLB các trường đại học kỹ thuật.

 - Hội đồng KH-ĐT các Khoa, Viện tiến hành xét duyệt đề tài NCKH  cấp trường năm 2015.

- Tuần lễ NCKH của sinh viên  năm học 2013-2014 được tổ chức trong 03 ngày trong đó tại các tiểu ban là 02 ngày (ngày 23 và 24/4/2014) và phiên toàn thể tổ chức vào ngày 25/4/2014. Năm nay có 571 đề tài được báo cáo tại 41 tiểu ban tại Hà Nội. Căn cứ kết quả đánh giá của Hội đồng nghiệm thu, Nhà trường đã trao 280 giải cho các đề tài NCKH của SV (41 giải Nhất, 82 giải Nhì, 109 giải Ba và 48 giải Khuyến khích).

- Nhà trường đã ra quyết định thanh lý 03 đề tài cấp Trường năm 2013.
-Nhà trường đã giao nhiệm vụ chủ nhiệm chương trình và chủ nhiệm các đề tài thuộc chương trình KH&CN cấp Bộ năm 2014.

3-Công tác Tổ chức - Quản lý

- Nhà trường đã thông báo hướng dẫn thực hiện quy định đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của cán bộ quản lý. Nhìn chung các đơn vị đã nghiêm túc thực hiện quy định.

- Giao nhiệm vụ cho Lãnh đạo một số đơn vị phụ trách đơn vị:  GS.TS  Phạm Huy Khang – Phó Trưởng Khoa, phụ trách Khoa Đại học Tại chức;  ThS Vũ Thanh Hiền – Phó Giám đốc, phụ trách Trung tâm Thông tin- Thư viện.

- Bổ nhiệm mới Phó Trưởng Phòng Đào tạo đại học, Phòng KHCN và Phó Trưởng BM Đường bộ.

- Bổ nhiệm lại Trưởng các BM: Máy xây dựng (Khoa CK), Kết cấu (Khoa CT), Đại số &Xác suất thống kê (Khoa KHCB).

- Mở lớp bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm cho 77 giảng viên của Trường.
- Ra thông báo phân bổ 48 chỉ tiêu tuyển dụng viên chức năm 2014: tại Hà Nội 24 chỉ tiêu (13 GV,11 VC HC), Cơ sở II 24 chỉ tiêu (15 GV, 09 VC HC).

- Rà soát cơ cấu tổ chức – nhân sự các đơn vị trong Trường. Phòng Tổ chức- Cán bộ đã tập hợp xong số liệu chuẩn bị báo cáo Nhà trường.

- Tính phụ cấp thâm niên nhà giáo tháng 4/2014 cho 19 giảng viên trong Trường

- Nâng bậc lương thường xuyên, tính hưởng phụ cấp vượt khung tháng 4/2014 cho 07 viên chức.

- Ra quyết định kỷ luật 02 giảng viên của Trường vì vi phạm Quy định, Quy chế của Trường về hoạt động giảng dạy: 01 giảng viên của BM Kỹ thuật điện (hình thức kỷ luật Khiển trách) và 01 giảng viên của BM Khoa học máy tính (hình thức kỷ luật Cảnh cáo).

- Hoàn thành công tác xét tặng danh hiệu NGND, NGƯT ở cấp Trường, lập hồ sơ đề nghị Hội đồng xét tặng NGND, NGUT Bộ GD&ĐT xét tặng danh hiệu NGND cho 01 giảng viên của Trường và đề nghị xét tặng danh hiệu NGUT cho 05 giảng viên.

- Ra thông báo hướng dẫn xét thi đua năm học 2013- 2014 và hướng dẫn đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương  “Vì sự nghiệp giáo dục“.
4.Công tác Đối ngoại-An ninh trật tự 

4.1.Công tác Đối ngoại

- Tiếp và làm việc với Trưởng văn phòng đại diện DAAD tại Hà Nội.


- Tổ chức giới thiệu chương trình học bổng DAAD cho giảng viên và sinh viên.


- Tổ chức Hội thảo chuyên đề về “Công nghệ kiểm định xây dựng tiên tiến” do chuyên gia Hoa Kỳ trình bày.


- Ký kết thỏa thuận hợp tác đào tạo và NCKH với Viện ứng dụng công nghệ - Bộ Khoa học công nghệ.

4.2.Công tác An ninh trật tự

- Phòng BV bố trí tuần tra, canh gác, đảm bảo an ninh, an toàn tài sản của Nhà trường trong dịp nghỉ lễ 30/4 và 01/5.


- BQL Ký túc xá duy trì tốt công tác kiểm tra, trị an trong khu nhà ở và khu lớp học của sinh viên; đóng góp ý kiến xây dựng phương án quy hoạch mặt bằng tại KTX và các giải pháp sửa chữa, cải tạo KTX.


- Khoa GDQP tổ chức cho CB- Sỹ quan thuộc Khoa huấn luyện bắn súng K54 bài 1 theo quy định.

5.Công tác sinh viên

- Tổ chức đón Tết truyền thống cho Lưu học sinh Lào và Campuchia.

- Tổ chức Hội thảo tuyển dụng hợp tác cùng tập đoàn Hồng Hải.

- Đã thành lập đội tuyển Olimpic Toán học của Trường  gồm có 10 sinh viên tham gia kỳ thi Olimpic Toán học toàn quốc lần thứ 22 năm 2014. Kết quả: đạt 02 giải Ba môn Giải tích và 02 giải ba môn Đại số. 

- Thành lập đội tuyển Olimpic Cơ học của Trường gồm 63 sinh viên tham gia kỳ thi Olimpic Cơ học toàn quốc lần thứ 25 tại Học viện Kỹ thuật Quân sự.

- Ra thông báo đôn đốc thực hiện công tác cố vấn học tập học kỳ II năm học 2013-2014.

- Ra thông báo xét học bổng và giải thưởng KOVA cho sinh viên năm 2014.

- Hoàn chỉnh hồ sơ và xét cấp Trợ cấp xã hội cho 224 SV, miễn giảm học phí cho 63 SV.

6. Công tác xây dựng cơ sở vật chất

- Mở và xét HSĐX gói thầu mua sắm thiết bị cho phòng thí nghiệm vật liệu và kết cấu XDGT.


- Đã thành lập tổ tư vấn thẩm định hồ sơ mời thầu gói thầu cung cấp và lắp đặt  thang máy nhà A1.


- Hoàn thành cải tạo, nâng cấp các phòng học tầng 4 nhà A3.


- Hoàn thành cải tạo sân trước và sau nhà A1.


- Hoàn thành phương án quy hoạch lại Trung tâm Thông tin thư viện.


- Lập phương án bố trí phòng làm việc tại nhà A6 và A9.

6. Các công tác khác

- Ngày 16/4/2014 UBND Quận Đống Đa đã cấp giấy chứng nhận địa chỉ của Trường: số 3 Phố Cầu Giấy – Phường Láng Thượng – Quận Đống Đa – TP Hà Nội.


- Khoa Giáo dục Quốc phòng tổ chức kỷ niệm 30 năm Ngày thành lập Khoa. Tới dự có Lãnh đạo Binh chủng Công binh, Lãnh đạo các Trung tâm GDQP, Khoa GDQP các Trường bạn và các thế hệ CB-Sỹ quan-VC của Khoa. Lễ kỷ niệm đã được tổ chức trang trọng, đầm ấm. 

- Nhà trường đã tổ chức kiểm tra vệ sinh môi trường tại khu giảng đường và các xưởng thực tập. Qua báo cáo cho thấy tình hình vệ sinh môi trường đã được cải thiện nhưng vẫn còn một số nơi cần phải khắc phục ngay như: các đường ống gom rác tại các nhà A1, A6, A9 không thể vệ sinh thường xuyên đường ống được do đó xuất hiện mùi, mất vệ sinh chung; tại khe tiếp giáp giữa nhà A3B và nhà A4 có nhiều rác bẩn và vật liệu thải loại gây nguy cơ tắc cống thoát nước; các bảng tin của các Khoa, Viện sử dụng và quản lý không tốt gây phản cảm cho khách đến giao dịch.


- Làm việc với đoàn kiểm tra Phòng Môi trường Quận Đống Đa về tình hình thực hiện công tác vệ sinh môi trường của Trường tại hai khu: khu giảng đường (Cầu Giấy) và khu KTX Nguyễn Chí Thanh.


- Công đoàn Trường đã tổ chức tọa đàm “CB-GV trẻ với sự nghiệp xây dựng và phát triển Trường ĐH Giao thông Vận tải.


- Đoàn Thanh niên Trường đã tổ chức lễ ra quân các đội tuyển Olimpic.

7. Đánh giá chung: Các đơn vị đều hoàn thành nhiệm vụ được phân công trong tháng 4/2014.

*/ Một số việc cần rút kinh nghiệm:


- Công tác vệ sinh môi trường tại khu Cầu Giấy còn chưa được đảm bảo.

*/ Đề nghị của các đơn vị:


- Trạm Y tế: + Nhà trường xem xét việc xả rác quan ống xả rác tại nhà A1, A9, tránh tình trạng mất vệ sinh trong lòng ống và nơi tập kết rác.
                                 + Đề nghị cho chuyển rác đang tập kết trên nóc bể nước nhà A1. 


- TT Thông tin- Thư viện: Đề nghị Nhà trường cho sửa lại bảng chỉ dẫn tại tầng 1 nhà A8 cho phù hợp với mặt bằng của Thư viện hiện nay.

B-NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 5/2014.

I.NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
	TT
	Nhiệm vụ
	Đơn vị chủ trì
	Đơn vị phối hợp

	1
	Tiếp tục xây dựng kế hoạch năm học 2014-2015
	 HT, PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH, P.ĐTSĐH CSII, TTĐTQT, K.ĐHTC 
	Các Khoa, Viện, BM

	2
	Tổ chức Hội nghị giao ban đào tạo HK2 năm học 2013- 2014, giao kế hoạch năm học 2014- 2015
	HT, PHT Long chỉ đạo
-P.ĐTĐH, P.ĐTSĐH, K ĐHTC, CSII, TTĐTQT
	Các Khoa, Viện;
Thanh tra ĐT

P.CTCT&SV

	3
	Tổ chức cho SV khóa 51 bảo vệ đồ án và xét TN.
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH, TT ĐTQT, CS2
	Các Khoa, Viện, BM

	4
	Tổ chức thi học kỳ II năm học 2013-2014 cho SV hệ chính quy
	PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH, CS2
	Các Khoa, Viện, BM

	5
	Tổ chức học kỳ III (học kỳ hè) cho SV hệ CQ năm học 2013- 2014
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTĐH, TT ĐTQT
	Các Khoa, Viện, BM

	6
	Hoàn thiện và ban hành văn bản  Quy định nội bộ (Quy chế người nước ngoài đến công tác và làm việc tại Trường, Quy định về thi SV giỏi và thi Olympic, Quy định về SV NCKH…)
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P. ĐN, P.KHCN, P.CTCT&SV
	P.HCTH

	7
	Tổ chức tuyển sinh cao học đợt 1 năm 2014
	 PHT Long chỉ đạo

-P.KT&ĐBCLĐT,      CSII,  
	Các đơn vị có liên quan

	8
	Hoàn chỉnh việc rà soát, điều chỉnh chương trình đào tạo Thạc sỹ
	 PHT Long chỉ đạo, BCĐ, các Tiểu ban
- P.ĐTSĐH, CSII  
	Các Khoa, Viện, BM

	9
	Tiếp tục chuẩn bị công tác tuyển sinh hệ ĐH chính quy  năm 2014
	PHT Long chỉ đạo

-P.KT&ĐBCLĐT, CS2

	Các đơn vị có liên quan

	10
	Giao nhiệm vụ cho các Bộ môn biên soạn giáo trình, bài giảng
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTĐH
	Các Khoa, Viện, BM

	11
	Ban hành cuốn “Chương trình đào tạo theo hệ thống tín chỉ”
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTĐH, BBT
	Xưởng in

	12
	Xây dựng Đề án tự chủ tuyển sinh đại học hệ CQ báo cáo Ban Giám hiệu
	PHT Long chỉ đạo

-P.KT&ĐBCLĐT
	Các đơn vị liên quan

	13
	Triển khai công tác kiểm định chất lượng đào tạo
	PHT Long chỉ đạo

-P.KT&ĐBCLĐT
	Các Khoa, Viện, BM



	14
	Tiếp tục tổ chức lấy ý kiến phản hồi của người học về hoạt động GD của GV HK 2 năm học 2013- 2014
	PHT Long chỉ đạo

-P.KT&ĐBCLĐT,


	Các Khoa, Viện

	15
	Kiểm tra công tác tổ chức giảng dạy của các Bộ môn
	PHT Vịnh chỉ đạo
-P.TCCB
	P.ĐTĐH, các BM

	16
	Tiếp tục hoàn chỉnh xác nhận khối lượng HK2, chuẩn bị cho thanh toán khối lượng GD năm học
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTSĐH, CSII  

-P.ĐTSĐH, K.ĐHTC, TTĐTQT
	Các Khoa, Viện, BM



	17
	Xét duyệt đề tài NCKH cấp Trường năm 2015
	PHT Vịnh chỉ đạo

- P.KHCN
	Các đơn vị liên quan

	18
	Tổng kết hoạt động NCKH sinh viên năm học 2013- 2014
	PHT Vịnh chỉ đạo

- P.KHCN
	Các Khoa, Viện, CS2

	19
	Chuẩn bị nội dung Hội thảo CLB KHCN các Trường ĐH kỹ thuật
	PHT Vịnh chỉ đạo

- P.KHCN
	Các đơn vị liên quan

	20
	Xây dựng và ban hành Quy chế chi tiêu các đề tài thuộc quỹ phát triển KHCN quốc gia Nafosted.
	PHT Vịnh chỉ đạo

-P.TCKT, P.KHCN
	Các đơn vị liên quan

	21
	Hoàn chỉnh công tác rà soát cơ cấu tổ chức, nhân sự các đơn vị trong Trường.
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P.TCCB, Tiểu ban về TCCB
	Các đơn vị liên quan

	22
	Tổ chức thi tuyển viên chức đợt 1 năm 2014
	-HĐ thi tuyển VC

- P.TCCB
	Các đơn vị liên quan

	23
	Tiếp tục sửa chữa, cải tạo Nhà A1, A2, A3; A6, A9). Lập phương án gara ôtô, nhà luyện tập bóng bàn, luyện tập cầu lông
	PHT Việt chỉ đạo

- P.TBQT
	Các đơn vị liên quan

	24
	Xây dựng phương án cải tạo, sửa chữa CSVC trong hè
	PHT Việt chỉ đạo

- P.TBQT
	Các đơn vị liên quan

	25
	Hoàn thành công tác xét thi đua năm học 2013- 2014
	-Chủ tịch HĐ thi đua

- P.CTCT&SV
	- Các đơn vị 

	26
	Thành lập và họp BTC về chuẩn bị tổ chức Hội thảo khoa học hè 2014
	Hiệu trưởng chỉ đạo

-P.KHCN


	P.HCTH, P.TCCB


II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ
1-Phòng Đào tạo Đại học
- Hoàn thành kế hoạch năm học 2014-2015 và tổ chức giao kế hoạch năm học 2014-2015

- Tổ chức Hội nghị giao ban đào tạo học kỳ II năm học 2014-2015

- Tổ chức cho sinh viên đăng ký học kỳ hè và tổ chức giảng dạy học kỳ hè 

- Tổ chức cho sinh viên K54 thi học kỳ II

- Tiếp tục xét điều kiện được bảo vệ tốt nghiệp cho sinh viên 

- Thẩm định điểm và xét TN cho sinh viên K51

- Thẩm định giấy chứng nhận kết quả học tập toàn khóa cho sinh viên K51

- Tiếp tục  và hoàn thành xác nhận khối lượng học kỳ II, chuẩn bị thanh toán giảng dạy

- Tiếp tục phối hợp tổ chức cho sinh viên K51 (CNTT, VTKT, Đ-ĐT, CK, Viện MT-ATGT, Viện QH) tổ chức bảo vệ TN

2- Phòng Đào tạo Sau đại học
- Rà soát, điều chỉnh, xây dựng chương trình đào tạo thạc sỹ của 10 ngành 

- Lập kế hoạch năm học 2014-2015

- Tiếp tục kiểm tra tiến độ NCS của các BM 

- Tổ chức bảo vệ luận án TS cấp trường cho 1 NCS

3-Phòng Khoa học- Công nghệ
- Tổng kết hoạt động NCKH sinh viên 

- Tiếp tục công tác biên tập, xuất bản tạp chí KH GTVT
- Xét duyệt các đề tài NCKH cấp trường

- Tiếp tục đôn đốc đề án chuyển đổi các trung tâm, công ty
4-Phòng Tổ chức- Cán bộ


- Tiếp tục công tác tổ chức lớp bồi dưỡng nghiệp vụ sư phạm

- Tiếp tục việc thi tuyển viên chức đợt 1/2014
- Tiếp tục công tác rà soát tổ chức, nhân sự các đơn vị trong Trường

- Tiếp tục thực hiện quy trình bổ nhiệm lãnh đạo các đơn vị trực thuộc Trường.
5- Phòng Hành chính-Tổng hợp

- Lập kế hoạch kiểm tra công tác văn thư và công tác xây dựng cơ sở dữ liệu quản lý của các đơn vị trực thuộc trường.
- Đưa dữ liệu các văn bản pháp quy của Nhà nước và của Bộ GD-ĐT về giáo dục đại học lên mạng nội bộ.

- Phối hợp với Trung tâm ứng dụng CNTT xây dựng Văn phòng điện tử.

- Tham mưu cho BGH về tổ chức Hội thảo khoa học hè 2014

- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo phân công
6-Phòng Đối ngoại.
- Dịch sang tiếng Anh tài liệu giới thiệu về trường sau khi có tài liệu tiếng Việt.

- Chỉnh sửa, hoàn thiện lại các thông tin trên Website theo địa chỉ mới của trường

- Chỉnh sửa, kết cấu lại website giới thiệu về chương trình du học Trung Quốc

- Phối hợp với Xưởng in chỉnh sửa thông tin liên quan đến giới thiệu về trường theo địa chỉ mới

- In lại name card cho cán bộ quản lý của trường

- Liên hệ với các giáo sư Pháp, phối hợp Trung tâm ĐTQT lập kế hoạch mời và đón tiếp các giáo sư sang giảng bài cho sinh viên khối Cầu-Đường Pháp
7-Phòng Tài chính- Kế toán
- Làm và cấp phát trợ cấp xã hội học kỳ II năm học 2013-2014

- Hoàn thiện và ban hành quy chế chi tiêu các đề tài thuộc quỹ phát triển KHCN quốc gia Nafosted.

- Thu và cấp phát các khoản kinh phí thường xuyên.

8-Phòng TBQT
- Cải tạo tiếp tục các phòng học tầng 3-A3

- Hoàn thành cải tạo phòng làm việc cho Phòng TC-KT và khung lắp đặt thang máy

- Lập hồ sơ mời thầu lắp đặt thang máy nhà A1

- Đưa ra phương án cải tạo tầng 1 nhà A2

- Trình duyệt hồ sơ thiết kế gara ô tô và nhà thi đấu bóng bàn

- Thi công ngăn phòng tầng 4-5 nhà A9

- Cải tạo tầng 4 nhà A8 thành phòng học, phòng Hội thảo.

- Cải tạo xây dựng kho để súng cho Khoa Giáo dục quốc phòng tại tầng I nhà A3

9-Phòng CTCT&SV
- Hoàn thành tài liệu giới thiệu về Trường và tài liệu giới thiệu về các đơn vị

- Triển khai xét thi đua khối CB-GV

- Xét chọn slogan của trường

- Họp thống nhất về việc xét kết quả  rèn luyện sinh viên theo kỳ

- Tổ chức hội thảo tuyển dụng cho các sinh viên cuối khóa

10-Phòng Bảo vệ

- Kiểm soát chặt chẽ ng​ười ra vào tr​ường, đảm bảo an toàn cơ quan.

- Đảm bảo an toàn cho sinh viên học tối
11-Phòng Khảo thí và đảm bảo chất lượng
- Thi cao học đợt 1 năm 2014

- Tổ chức chấm thi và xét tuyển cao học đợt 1 năm 2014

- Nhận hồ sơ tuyển sinh chính quy năm 2014 từ Bộ giáo dục và đào tạo do các sở chuyển về

- Chuẩn bị cho công tác tuyển sinh chính quy năm 2014

12-Ban QL các Dự án
- Tiếp tục phối hợp với cơ sở 2 triển khai các thủ tục cho gói thầu tư vấn giai đoạn chuẩn bị dự án “Giảng đường đa năng” tại Cơ sở 2.

- Lập kế hoạch triển khai cải tạo sửa chữa ký túc xá sinh viên sau khi được BGH phê duyệt nhiệm vụ quy hoạch và cải tạo sửa chữa. 

13-Ban QL KTX 
- Duy trì kiểm tra, tuyên truyền sinh viên thực hiện tốt nội quy, quy chế 

- Đảm bảo vệ sinh môi trường khu KTX

- Duy trì trật tự trị an khu nội trú, lớp học 

- Phối hợp với Trạm Y tế kiểm tra vệ sinh tại các quầy, quán và phòng ở sinh viên
- Duy trì công tác phát thanh tại KTX

- Kết hợp cùng các phòng ban chức năng xem xét, đóng góp hoàn chỉnh “Quy định công tác sinh viên nội trú” để trình BGH xem xét ban hành

- Kết hợp cùng tổ chức sinh viên tại Ký túc xá tổ chức đối thoại với sinh viên các phòng ở để xây dựng kế hoạch phục vụ năm học mới

- Tăng cường công tác phục vụ điện nước sinh hoạt cho sinh viên và khu giảng đường

- Triển khai, rà soát xây dựng kế hoạch sửa chữa cơ sở vật chất trong hè.

14- Ban Quản lý Giảng đ​ường
- Tiếp tục bố trí phòng bảo vệ TN cho các bộ môn

- Phối hợp cùng phòng TBQT trong công tác cải tạo sửa chữa A9 và A8

- Phục vụ thi tuyển sinh cao học ngày 10,11/5

- Hoàn tất công tác thống kê sửa chữa cơ sở vật chất trong hè

- Nghiên cứu ổn định công tác bố trí nhân sự tại các giảng đường phù hợp với chức năng nhiệm vụ nhà trường giao.
15. Trung tâm ứng dụng Công nghệ thông tin

- Đảm bảo hệ thống mạng làm việc ổn định

- Phối hợp với Phòng HCTH xây dựng Văn phòng điện tử.
- Phối hợp với Phòng ĐTĐH tổng hợp khối lượng, chuẩn bị cho thanh toán giảng dạy năm học 2013- 2014. Phục vụ việc đang ký hoạc qua mạng của SV.
- Xây dựng và trình BGH phê duyệt phương án cải tạo đường điện thoại nhà A6

16-Trung tâm Thông tin- Thư​ viện

- Phục vụ cho sinh viên, học viên cao học m​ượn giáo trình, tài liệu tham khảo;
- Phục vụ tốt tại các phòng đọc.

- Tiếp tục ổn định, bố trí lại không gian thư viện

17-Trung tâm KHCN GTVT.

- Tiếp tục phục vụ đề tài NCKH các cấp, phục vụ NCS, học viên cao học có nhu cầu; 

- Tiếp tục chiêu sinh  và khai giảng các lớp học bồi dưỡng theo nhu cầu xã hội

- Tiếp tục thực hiện các hợp đồng lao động sản xuất.

- Bảo dưỡng máy móc, thiết bị theo kế hoạch và định kỳ

18-Trung tâm đào tạo thực hành và chuyển giao công nghệ
-Hướng dẫn các lớp 8 lớpSV Khoa Công trình thực tập theo kế hoạch

19- Trung tâm Đào tạo Quốc tế
- Báo cáo Ban chỉ đạo kết quả thi rà soát ngoại ngữ của sinh viên trong trung tâm

-  Hoàn thiện khung chương trình đào tạo tiên tiến và chất lượng cao

- Lập kế hoạch đào tạo năm học 2014-2015; chương trình đào tạo cho các kỹ sư của Tổng công ty CT XDCTGT 4

- Tổ chức học bổng cho sinh viên các lớp CTGTTP Việt Nhật

- Tổ chức các đoàn đi công tác và đồng thời tiếp các đoàn đến và trao đổi hợp tác về các vấn đề liên quan đến chương trình tiên tiến

- Tổ chức cho sinh viên lớp CTTT K50 bảo vệ tốt nghiệp

20- Trạm Y tế
- Duy trì công việc khám, chữa bệnh, t​ư vấn sức khỏe, cấp phát thuốc cho CB-GV-CNV và sinh viên;
- Tăng cường kiểm tra vệ sinh và an toàn thực phẩm;

- Phun thuốc diệt côn trùng toàn bộ khu vực trường và ký túc xá

- Chuẩn bị thủ tục khám sức khỏe cho cán bộ (tái khám cho những người có vấn đề bất thường về sức khỏe và những cán bộ chưa khám đợt tháng 11/2013)

 21-X​ưởng in
- Hoàn thành các tài liệu in:


+ Kỷ yếu tóm tắt báo cáo Hội nghị SV NCKH lần thứ 29


+ Giấy chứng nhận sinh viên NCKJ


+ Phiếu đánh giá đề tài sinh viên NCKH


+ Giáo trình


+ Tài liệu tuyển sinh đại học chính quy 2014- 2015

- Tài liệu phục vụ công tác đào tạo và quản lý của Nhà trường.
22-Khoa Đại học Tại chức.
- Thanh toán khối lượng giảng dạy học kỳ 2 năm học 2013-2014 gồm các phần hỗ trợ GD hệ phi chính quy

- Tổ chức phát bằng TN cho 02 lớp CĐ sắt và ĐMTX K45 Long Biên, CĐ K46 Tuyên Quang, Nghệ An

- Bàn giao kế hoạch GD cho các BM của năm học 2014-2015.
Nơi nhận:



                            HIỆU TRƯỞNG

- Các đơn vị trực thuộc (để th/h)

- HT, các PHT (để chỉ đạo)

- CĐ, Đoàn TN (để phối hợp)

- Lưu HCTH (VT, TH)
                                                                               PGS.TS Trần Đắc Sử

TRƯỜNG ĐẠI HỌC GIAO THÔNG VẬN TẢI

      PHÒNG HÀNH CHÍNH- TỔNG HỢP

             

BÁO CÁO TỔNG HỢP TÌNH HÌNH THỰC HIỆN NHIỆM VỤ 

CÔNG TÁC THÁNG 4/2014


	TT
	Nhiệm vụ
	Đơn vị                         chủ trì
	Kết quả         thực hiện

	1
	Xây dựng kế hoạch năm học 2014-2015
	 HT, PHT Long chỉ đạo

-P.ĐTĐH,P.ĐTSĐH CSII,TTĐTQT, K.ĐHTC 
	Đang tiếp tục hoàn thành

	2
	Hoàn thành xét kết quả học tập cho SV hệ chính quy K54
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTĐH, TT ĐTQT, CSII
	Đã hoàn thành

	3
	Tiếp tục chuẩn bị tuyển sinh SĐH và hệ Phi CQ đợt 1 năm 2014
	PHT Long chỉ đạo

- P. KT&ĐBCL,CSII
	Đang tiến hành

	4
	Chuẩn bị cho công tác tuyển sinh hệ ĐH chính quy 2014
	PHT Long chỉ đạo

-P.KT&ĐBCLĐT,

CSII
	Đang tiến hành

	5
	Hoàn thiện khung chương trình đào tạo Cao học, chương trình tiên tiến và chất lượng cao
	PHT Long chỉ đạo

- BCĐ
	Đang triển khai theo chỉ đạo

	6
	Hoàn thành xây dựng kế hoạch và giao  nhiệm vụ biên soạn bài giảng, giáo trình cho các BM/
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTĐH
	Chưa báo cáo kết quả

	7
	Tổ chức phát bằng Thạc sỹ, Tiến sỹ
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTĐH
	Đã hoàn thành

	8
	Kiểm tra tiến độ và khối lượng nghiên cứu của các NCS
	PHT Long chỉ đạo

- P.ĐTĐH
	Đang tiến hành

	9
	Tổ chức thi tuyển viên chức đợt 1 năm 2014
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P.TCCB
	Đang tiến hành

	10
	Tổ chức Hội nghị NCKH sinh viên
	PHT Vịnh chỉ đạo

- P.KHCN
	Đã hoàn thành

	11
	Làm việc với Bộ GD-ĐT về chuyển đổi mô hình hoạt động của các CT,TT theo NĐ80 và NĐ 115
	PHT Vịnh chỉ đạo

- P.KHCN
	Đã hoàn thành

	12
	Triển khai công tác đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của CBQL
	Hiệu trưởng chỉ đạo

· P.TCCB
	Đã hoàn thành

	13
	Mở lớp bồi dưỡng nghiệp vụ quản lý cho CBQL toàn Trường
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P.HCTH, P.TCCB
	Chưa tiến hành do chưa hoàn thành bổ nhiệm CBQL các đơn vị

	14
	Hoàn thành công tác bổ nhiệm CB lãnh đạo các đơn vị theo nhiệm kỳ
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P.TCCB
	Đang tiến hành

	15
	Hoàn thành việc rà soát, đánh giá cơ cấu tổ chức và nhân sự của Nhà trường
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P.TCCB
	Đang hoàn chỉnh

	16
	Hoàn thành 1 số Văn bản quản lý (Quy định về quản lý, sử dụng TTB thí nghiệm, Quy định quản lý nhà khách, Quy định về NCKH SV,  Quy định về thi Olympic SV...)
	HT chỉ đạo

Tiểu ban văn bản quản lý, P.TCCB, P.HCTH P.CTCT&SV, P.KHCN
	Đang tiến hành

	17
	Hoàn thành xử lý kết quả lấy ý kiến người học về hoạt động giảng dạy của GV HK1, tổ chức lấy ý kiến HK2 năm học 2013-2014
	PHT Long chỉ đạo

- P. KT&ĐBCLĐT
	Đã hoàn thành kết quả HK1, đang triển khai kế hoạch HK2

	18
	Lập kế hoạch sửa chữa nhà A3, A6, A8, A9, mặt tiền nhà A2, A5, hệ thống đường trục nội bộ và dự án cải tạo khu KTX Láng
	PHT Việt chỉ đạo

- BQLDA
	Đã hoàn thành

	19
	Hoàn thành phương án quy hoạch nhà làm việc của các đơn vị trong trường (Khối GV và CBHC)
	HT, PHT Việt chỉ đạo

- P.TBQT
	Đã hoàn thành

	20
	Tiếp tục thực hiện kế hoạch sửa chữa CSVC và mua sắm TTB tại khu GĐ và phòng TN
	HT, PHT Việt chỉ đạo

CS2, P.TBQT
	Đang tiến hành

	21
	Hoàn thiện, nghiêm thu và đưa vào sử dụng KTX 7 tầng tại Cơ sở II
	HT, PHT Việt chỉ đạo

CS2, BQLDA
	Đang tiến hành

	22
	Lập kế hoạch mua sắm trang thiết bị, nâng cấp CSVC tại Cơ sở II
	HT, PHT Việt chỉ đạo

CS2, P.TBQT
	Đang tiến hành

	23
	Chuẩn bị Hội thảo khoa học hè 2014
	Hiệu trưởng chỉ đạo

P.HCTH
	Đang tiến hành

	24
	Kỷ niệm ngày Chiến thắng 30/4 và Quốc tế Lao động 01/5
	Hiệu trưởng chỉ đạo

- P. CTCT&SV
	Đã hoàn thành

	25
	Tổ chức Tọa đàm “CB-GV trẻ với sự nghiệp xây dựng và phát triển Nhà trường”
	Công đoàn Trường
	Đã hoàn thành








9

